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Fondazione ITS Academy InfoMobPMO  
Codice fiscale: 97342510829 

 

   

Prot. …      TIMBRO PROTOCOLLO 

 

 

AVVISO FINALIZZATO ALL’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER IL 

CONFERIEMENTO DELL’ INCARICO DI REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E 

RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITÀ 

Istituto Tecnico Superiore Academy InfoMobPMO   

Fondazione I.T.S. Sede legale: Vicolo Niscemi n.5, 90133 Palermo (PA) Questo Avviso è pubblicato sul sito 

istituzionale all’indirizzo web www.itsinfomobilita.it   

nella sezione Amministrazione Trasparente https://trasparenza-pa.net/?codcli=SP29343 

 

 

La Fondazione “Istituto Tecnico Superiore Academy InfoMobPMO” intende procedere all’affidamento 

dell’incarico professionale di REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL 

SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITÀ della Fondazione. All’affidamento del predetto incarico si 

procedera  con procedura selettiva comparativa, per l’acquisizione di manifestazioni di interesse, giusta 

delibera della Giunta del 29/08/2024 

1. Compiti  

- assicurare che il SG istituito presso l’istituto e descritto nel Manuale risponda ai requisiti della 

norma UNI EN ISO 9001:2015 

- assicurare che il SG sia attuato correttamente e che la sua attuazione sia controllata e mantenuta 

efficace; 

- mantenere informato il RDD sull’andamento del SG; 

- elaborare la documentazione del SG in collaborazione con i responsabili delle funzioni aziendali 

interessate; 

- modificare e mantenere aggiornata la documentazione del SG; 

- assicurare che la documentazione del SG, con i relativi aggiornamenti e modifiche, sia 

rintracciabile e disponibile per tutto il personale; 

http://www.itsinfomobilita.it/
https://trasparenza-pa.net/?codcli=SP29343




 
 

FONDAZIONE ITS Academy InfoMobPMO  

PALERMO 

Area “Mobilità sostenibile” 

Vicolo Niscemi n. 5 – 90133 – Palermo 

Sito WEB: www.its-infomobpmo.it/ 

Tel: +39 091 346629 

Email: info@its-infomobpmo.it 

PEC infomobpmo@globalpec.com 

C.F.: 97342510829 

 

2 
 

Fondazione ITS Academy InfoMobPMO  
Codice fiscale: 97342510829 

 

- raccogliere ed elaborare i dati necessari per la realizzazione del riesame del Sistema da parte 

della direzione, predisponendo una relazione sullo stato del sistema; 

- raccogliere e archiviare i singoli rapporti di non conformita , sottoponendoli alla direzione nel 

corso del riesame del SG e gestire le non conformita  di sistema; 

- definire le azioni correttive e preventive necessarie a garantire la conformita  del SG alle norme 

di riferimento e verificarne l’efficacia; 

- redigere il programma annuale degli audit interni, assicurare l’effettiva esecuzione delle 

verifiche, gestirne in maniera controllata verbali e risultati e sottoporne i risultati in sede di 
riesame del Sistema; 

- definire le esigenze di formazione in materia di implementazione, monitoraggio e miglioramento 

del SG ed elaborare la proposta di piano annuale di formazione del personale in materia di 

qualita , verificando l’effettiva realizzazione delle azioni formative pianificate; 

- gestire i dati provenienti dalle attivita  di monitoraggio e sorveglianza; 

- valutare l'efficacia e l'efficienza del Sistema di Gestione; 

- pianificare le principali attivita  di gestione e di controllo; 

- effettuare la Qualificazione e il monitoraggio dei Fornitori. 

 

 

2. Funzioni e responsabilità 

Al REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE 

DELLA QUALITA  sono demandate le seguenti funzioni e responsabilita : 

− relaziona, sull’andamento e sullo stato di attuazione delle attivita  programmate.  

L’incarico di REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI 

GESTIONE DELLA QUALITA  cessa in caso di dimissioni.  

In tale caso dovra  essere garantita la continuita  operativa ed il corretto passaggio di consegne in caso di 

avvicendamento, per qualsivoglia ragione. 

 

3. Requisiti specifici 

 Il candidato dovra  possedere i seguenti requisiti minimi:  
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a) diploma di laurea e due anni di esperienza in posizione di responsabilita  in attivita  di 

direzione/amministrazione/gestione risorse umane nel settore della 

formazione/educazione/orientamento e/o dei servizi alle imprese;  

b) diploma di laurea e tre anni di esperienza in attivita  di pianificazione strategica e/o gestione risorse 

umane in altri settori;  

c) titolo di studio secondario superiore/qualifica professionale e quattro anni di esperienza in posizione 

di responsabilita  in attivita  direzione/amministrazione/gestione risorse umane nel settore della 

formazione/educazione/orientamento e/o dei servizi alle imprese; 

d) titolo di studio secondario superiore/qualifica professionale e cinque anni di esperienza in attivita  di 

pianificazione strategica/gestione risorse umane in altri settori; 

 e) dieci anni di esperienza in posizione di responsabilita  in attivita  di 

direzione/amministrazione/gestione risorse umane nel settore della 

formazione/educazione/orientamento c/o dei servizi alle imprese; 

 f) competenze professionali certificate coerenti con le attivita  di direzione/amministrazione/gestione 

risorse umane nel settore della formazione/educazione/orientamento e/o dei servizi alle imprese;  

g) assenza di sentenze di condanna, decreto penale di condanna o sentenze di applicazione della pena 

ai sensi dell’articolo 444 codice di procedura penale divenute irrevocabili; 

 h) assenza di applicazione, ancorche  non definitiva, di una delle misure di prevenzione disposte ai sensi 

della legge 27 dicembre 1956, n. 1423, di una delle misure previste dalla legge 31 maggio 1965, n. 575, 

ovvero di una delle misure definite dalla legge 13 settembre 1982, n. 646 e successive modifiche e 

integrazioni; 

 i) assenza di provvedimenti di informazioni antimafia a carattere interdittivo, emanati dalle autorita  di 

pubblica sicurezza. 

 

4. Sede di svolgimento dell’incarico e durata  

L’attivita  dovra  essere prevalentemente svolta presso le sedi della Fondazione ITS Academy. 

La durata dell’incarico e  di 24 mesi, si richiede al professionista di redigere il Manuale che risponda ai 

requisiti della norma UNI EN ISO 9001:2015 entro 3 mesi dalla firma del contratto. L’incarico e  
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rinnovabile, per uno o piu  anni. E  riconosciuto in capo alla Fondazione il diritto unilaterale di recesso 

dopo il compimento del sesto mese di attivita  con espressa rinuncia da parte del REDATTORE DELLA 

CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA  di 

qualsivoglia pretesa, anche di natura economica, in relazione al periodo residuo. 

 

5. Compenso  

Il compenso, per l’intera durata del contratto, e  determinato in euro 4.500,00 (3.000,00 + 1.500,00) lordi 

omnicomprensivi di ogni onere fiscale e previdenziale previsto per legge, da corrispondersi in nr. 2 ratei 
il primo di euro 3.000,00 alla scadenza dei primi 12 mesi, il secondo di euro 1.5000,00 alla scadenza del 

contratto. In caso di rinnovo del contratto, per gli anni successivi verra  corrisposto un importo lordo di 

€ 1.500,00. Nel caso di recesso di cui all’art. 4, il REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E 

RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA  non potra  avanzare pretese economiche 

relative ai ratei mensili ancora non maturati e non corrisposti a cui espressamente rinuncia mediante 

sottoscrizione del presente Avviso. 

Il candidato selezionato, prima dell’inizio dell’attivita , dovra  sottoscrivere apposito contratto, in difetto 

del quale la prestazione lavorativa non potra  avere alcuna forma di esecuzione. 

 

6. Modalità di selezione dei candidati  

Per lo svolgimento di detta selezione verra  costituita, a cura della Fondazione ITS Academy, un’apposita 

Commissione di valutazione, nominata dal Legale Rappresentante della Fondazione.  Alla Commissione 

compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilita , la valutazione dei 

candidati e la formazione della graduatoria. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige 

apposito verbale contenente i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

La selezione comparativa delle manifestazioni di interesse sara  effettuata esaminando il curriculum vitae 

et studiorum del candidato e le schede di autovalutazione pervenute dai candidati (scheda di 

autovalutazione allegata al presente avviso), tale scheda di autovalutazione porterebbe ad un punteggio 

massimo di 70 punti. Potranno essere ammessi a colloquio i candidati che hanno superato il punteggio 

minimo di 60 punti. I candidati ammessi al colloquio saranno convocati dalla Fondazione ITS Academy 

a mezzo posta elettronica. 

In caso di colloquio i candidati sono tenuti a presentarsi muniti di documento d’identita  in corso di 

validita  presso la sede indicata. Al termine dell’istruttoria di valutazione, la Commissione dara  atto delle 
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preliminari valutazioni effettuate e proporra  la rosa di nominativi all’organo amministrativo della 

Fondazione ai fini della nomina del REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE 

DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA ; tale organo si riserva la facolta  di non procedere al 

conferimento dell’incarico, nel caso in cui nessuno dei candidati sia stato valutato idoneo oppure in 

assenza di una professionalita  coerente con le esigenze per le quali la stessa avrebbe dovuto essere 

individuata. 

Le pubblicazioni dei risultati della selezione avranno, a tutti gli effetti, valore di notifica senza ulteriore 

obbligo di comunicazione da parte della Fondazione ITS Academy. 

7.  Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
 
La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
 

8. Modalità di invio della candidatura  

La manifestazione di interesse, espressamente formulata e sottoscritta, unitamente alla 

documentazione allegata, dovra  pervenire a mezzo PEC all’indirizzo infomobpmo@globalpec.com entro 

il termine perentorio delle ore 23.59,00 del quinto giorno successivo alla pubblicazione del presente 

Avviso esclusivamente in formato PDF, indicando in oggetto “Manifestazione di interesse per la 

selezione del REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI 

GESTIONE DELLA QUALITA   della Fondazione ITS Academy InfoMobPMO”, sottoscritta digitalmente o 

graficamente, in tal caso accompagnata da copia di valido documento di identita . Saranno escluse dalla 

selezione tutte le domande di partecipazione pervenute oltre tale termine perentorio. Nella 

manifestazione di interesse il candidato dovra  autocertificare, ai sensi della normativa vigente (artt. 46 

e 47 del D.L. n°445 del 28/10/2000 i propri dati anagrafici completi ed ai propri recapiti ed indirizzi, 

fisici e digitali, oltre al possesso di tutti i requisiti di cui al superiore punto 3. Alla domanda, a pena di 

esclusione, devono essere allegati esclusivamente in formato pdf:  

a) dettagliato curriculum vitae et studiorum in formato europeo, datato, sottoscritto ed accompagnato 

da foto;  

b) documento di identita , fronte e retro, in corso di validita ;  

c) copia del presente avviso sottoscritta in ogni pagina.  

d) Allegato A Schema di domanda di partecipazione 
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e) Allegato B Scheda di Autovalutazione candidati alla nomina REDATTORE DELLA CERTIFICAZIONE 

ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA  

La manifestazione di interesse alla selezione, la sottoscrizione, ed ogni allegato alla medesima, a pena 

di esclusione, dovra  essere chiaro e leggibile. La mancata presentazione della domanda nei predetti 

termini o la presentazione della domanda con modalita  diversa da quella indicata, costituisce motivo 

di esclusione dalla selezione.  

 

9. Trattamento dei dati personali  

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento (UE) n. 2016/697, i dati personali raccolti saranno 

trattati per l’espletamento delle procedure d’ufficio e i fini istituzionali nell’adempimento degli 

obblighi di legge ed utilizzati nell’ambito del procedimento. 

 

Titolare del trattamento 

Fondazione ITS Academy InfoMobPMO 

Il presente Avviso è pubblicato all’interno del sito della Fondazione ITS Academy InfoMobPMO 

nella sezione Amministrazione Trasparente 

 https://trasparenza-pa.net/?codcli=SP29343   

 

È allegato al presente Avviso pubblico:  

• AII. A: Schema di Domanda di partecipazione 

• All. B Scheda di autovalutazione candidati alla nomina di REDATTORE DELLA 

CERTIFICAZIONE ISO 9001 E RESPONSABILE DEL SISTEMA DI GESTIONE DELLA QUALITA  

                                                                                                                                                       Il Presidente  
Valeria Ingoglia 

 

https://trasparenza-pa.net/?codcli=SP29343

